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Wprowadzenie

Ustawa opublikowana w Dzienniku Ustaw - co dalej?

Ustawa z dnia 14 czerwca 2024 roku o ochronie sygnalistdw zostata podpisana przez Prezydenta RP i opublikowana
w Dzienniku Ustaw (wchodzi w zycie w dniu 25 wrzeSnia 2024 roku). Naktada ona nowe obowiazki na pracodawcow
bedacych zarowno podmiotami prywatnymi jak i publicznymi dotyczace ochrony sygnalistow i wewnetrznej procedury
przyjmowania zgtoszen naruszen prawa. Dodatkowo organy administracji publicznej obowigzane beda wdrozycC
procedure zewnetrzna przyjmowania zgtoszen.
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Kogo dotyczy?

Podmiotéw publicznych w tym jednostek samorzadu terytorialnego, z wytaczeniem jednostek organizacyjnych gmin lub powiatu
liczacych mniej niz 10 tys. mieszkancow.

Mozliwosc ustalenia wsp(')lnej procedury wewnetrznej:

Jednostki samorzadu terytorialnego moga ustaliC wspolng procedure przyjmowania zgtoszen wewnetrznych w ramach wspolnej
obstugi dla:

1. jednostek organizacyjnych gmin/powiatu/wojewddztwa zaliczanych do sektora finanséw publicznych;

2. innych zaliczanych do sektora finanséw publicznych gminnych/powiatowych/wojewddzkich oséb prawnych utworzonych na
podstawie odrebnych ustaw w celu wykonywania zadan publicznych, z wytaczeniem przedsiebiorstw, instytutow badawczych, bankow i
spotek prawa handlowego, pod warunkiem zapewnienia jej odrebnosci i niezaleznosci od procedury przyjmowania zgtoszen
zewnetrznych i podejmowania dziatah nastepczych.
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Procedura Zgloszeﬁ wewnc;trznych.

Procedura ta powinna okres$laC co najmniej:

 wewnetrzng jednostke organizacyjng lub osobe w ramach struktury organizacyjnej danego podmiotu upowazniona
do przyjmowania zgtoszeh wewnetrznych. Zgtoszenia mogg réwniez by€ przyjmowane przez podmiot zewnetrzny.

* sposoby przekazywania zgtoszen wewnetrznych przez sygnaliste;

* bezstronng wewnetrzna jednostke organizacyjna lub osobe w ramach struktury organizacyjnej danego podmiotu, upowazniona
do podejmowania dziatan nastepczych, w tym do weryfikacji zgtoszenia wewnetrznego i dalszej komunikacji z sygnalista;

» tryb postepowania z informacjami o naruszeniach prawa zgtoszonymi anonimowo;

* obowigzek potwierdzenia sygnaliScie przyjecia zgtoszenia wewnetrznego w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba
ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu;

« obowiazek podjecia, z zachowaniem nalezytej starannosci, dziatan nastepczych;

* maksymalny termin na przekazanie sygnaliscie informacji zwrotnej, nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia wewnetrznego lub - w przypadku nieprzekazania potwierdzenia - 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania
zgtoszenia wewnetrznego, chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu;

* zrozumiate i tatwo dostepne informacje na temat dokonywania zgtoszen zewnetrznych do Rzecznika Praw Obywatelskich albo
organdw publicznych oraz - w stosownych przypadkach - do instytucji, organéw lub jednostek organizacyjnych Unii Europejskiej.



00

Wysokie standardy bezpieczenstwa procedury

Procedura zgtoszeh wewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgtoszen przetwarzanie danych osobowych winny byC tak
skonstruowane, aby uniemozliwiaC nieupowaznionym osobom uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem oraz zapewniaC
ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie, oraz osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

Termin wdrozenia procedury

25 wrzeSnia 2024 roku - przy czym nalezy pamietac, ze wdrozenie procedury powinno by¢ poprzedzone konsultacjami z zaktadowymi
organizacjami zwigzkowymi albo przedstawicielami oséb Swiadczacych prace, jeSli w danym podmiocie nie dziata zadna zaktadowa
organizacja zwigzkowa.

[ ] [ ] L] ,
Sankc]e 72 NATUSZENIC PrZepisow ustawy
Nieustanowienie procedury zgtoszen wewnetrznych lub jej ustanowienie z istotnym naruszeniem wymogdéw ustawy o ochronie
sygnalistow stanowi wykroczenie zagrozone karg grzywny do 5 tys zt.

Uniemozliwienie lub powazne utrudnienie sygnalistom dokonywania zgtoszen stanowi przestepstwo zagrozone kara grzywny,
ograniczenia wolnosci lub pozbawienia wolnosci do roku.



Kanal Zgloszeﬁ
zewnetrznych

o Jo/



Kto jest zobowigzany utworzyc taki kanal?

Organy publiczne czyli:

1. naczelne i centralne organy administracji rzadowej,

2. terenowe organy administracji rzadowej,

3. organy jednostek samorzadu terytorialnego,

4. inne organy panstwowe oraz inne podmioty wykonujace z mocy prawa zadania z zakresu administracji publicznej, wtasciwe do
podejmowania dziatan nastepczych w nastepujacych dziedzinach:

- korupcji;

- zamowien publicznych;

- ustug, produktow i rynkéw finansowych;

- przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

- bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

- bezpieczenstwa transportu;

- ochrony Srodowiska;

- ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadroweqo;

- bezpieczenstwa zywnosci i pasz;

- zdrowia i dobrostanu zwierzat;

- zdrowia publicznego;

- ochrony konsumentow;

- ochrony prywatnosci i danych osobowych;

- bezpieczenstwa sieci i systemow teleinformatycznych;

- interesow finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

- rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania osob
prawnych;

- konstytucyjnych wolnosSci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i
niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.
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Termin wdrozenia procedury

25 grudnia 2024

Podstawowe obowiazki nalozone na organy w ramach procedury

* przyjecie zgtoszenia zewnetrzneqo;

« dokonanie wstepnej weryfikacji zgtoszenia zewnetrznego, polegajacej na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu
prawa, oraz na ustaleniu, czy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli
nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych;

* rozpatrzenie zgtoszenia zewnetrznego - w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu
dziatania tego organu;

» przekazanie zgtoszenia zewnetrznego niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania zgtoszenia, a w
uzasadnionych przypadkach - nie pézniej niz w terminie 30 dni, do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych
- w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu dziatania tego organu, a takze
przekazanie informacji o przekazaniu zgtoszenia sygnaliscie;

* podjecie dziatah nastepczych z zachowaniem nalezytej starannosci;

« przekazanie sygnaliScie informacji zwrotnej.
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Kanal wewnetrzny przyjmowania Zgloszeﬁ.

\/ Wdrozenie procedury zgtoszen wewnetrznych:
- przygotowanie petnej dokumentacji wraz ze szkoleniem pracownikow;
- wsparcie przy konsultacjach z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi lub przedstawicielami pracownikow.

\/ Subskrypcja specjalnie dedykowanego programu umozliwiajacego przyjmowanie zgtoszeh wewnetrznych
oraz ich obstuge.

\/ Przyjmowanie zgtoszen jako podmiot zewnetrzny i komunikacja z sygnalista na etapie przyjecia zgtoszenia.

\/ Wsparcie w procedurze weryfikacji i rozpatrywania zgtoszen oraz podejmowanych dziataniach nastepczych, w tym
biezace konsultacje telefoniczne, mailowe, spotkania online oraz przygotowywanie projektéw pism.
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Kanal zewnetrzny przyjmowania Zgloszeﬁ.

\/ Wdrozenie procedury zgtoszen wewnetrznych:
- przygotowanie petnej dokumentacji wraz ze szkoleniem pracownikow;
- wsparcie przy konsultacjach z zaktadowymi organizacjami zwigzkowymi lub przedstawicielami pracownikow;

\/ Subskrypcja specjalnie dedykowanego programu umozliwiajacego przyjmowanie zgtoszen zewnetrznych
oraz ich obstuge.

\/ Wsparcie w procedurze weryfikacji i rozpatrywania zgtoszen oraz podejmowanych dziataniach nastepczych, w tym
biezace konsultacje telefoniczne, mailowe, spotkania online oraz przygotowywanie projektoéw pism.
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Kontakt

Adam Swiecki
Adwokat

e-mail: adam@swiecki.com.pl

Anna Smiatkowska Monika Filipiak
Adwokat/Szef Departamentu Projektow Kierownik Departamentu Organizacyjnego
Biznesowych i Sporow Sadowych tel. +48 608 876 506

e-mail: anna.smialkowska@swiecki.com.pl e-mail: monika filipiak@swiecki.com.pl



